Zatgcznik nr 16

UMOWA O WSPOLADMINISTROWANIE DANYMI OSOBOWYMI

zawarta W ..o dnia ... 2025 roku pomiedzy:

Stowarzyszeniem - Lokalna Grupa Dziatania Miedzy Odrg a Bobrem/Fundacjg Rozwoju Holistycznego™
ZSIedzZIDgW ..oovvveeiieei Whpisanym/g do Krajowego Rejestru Sgdowego pod
NUMETEM ...ooevvrrririiiinn , posiadajacym/g NIP ...............ccooon zwanym/g dalej ,,Operatorem”

lub ,,Wspétadministratorem nr 1”, reprezentowanym/g przez:

a

grupg Nieformaing POd NAZWE. ..........ceeveuririeririreeee et reprezentowang przez jej
lideralke:......coovveerieseeecs s (imie i nazwisko), zamieszkatego/g

W et (adres), urodzonego/ej..............cceeeeennnn. (data urodzenia),

zwang dalej "Grupa reprezentowang przez Lidera”, ,,Grupa” lub ,,Wspétadministratorem nr 2”

W dalszej cze$ci umowy Operator i Grupa reprezentowana przez Lidera/ke bedg zwani tacznie Stronami
lub Wspdtadministratorami, a indywidualnie Strong lub Wspdtadministratorem.

Majac na uwadze, ze:

l. Strony zawarty z Narodowym Instytutem Wolno$ci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego, umowe nr UMOWA NR 2/3/MMS/2025 na realizacje zadania publicznego,
zZleconego w ramach Rzadowego Programu Moc Matych Spotecznoéci, sfinansowanego ze
srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego (zwana dalej ,,Umowg”)

Il. Strony zawarty umowe o mikrodotacje nr.............. zdnia ............. , W ktorej Operator
i Grupa reprezentowana przez Lidera/ke s wspdtrealizatorami projektu pt.
...................................................................................... , Zwanego dalej Projektem,
finansowanego w ramach projektu ,MMS — lubuskie minigranty” Umowg (zwana dalej
,Umowa o mikrodotacje”);

[l W zwigzku z wykonywaniem Umowy o mikrodotacije; stosownie do art. 26 RODO ,
dochodzi do Wspdtadministrowania danymi osobowymi w zakresie okre$lonym niniejszg
Umowg (zwang dalej ,Umowa wspdtadministrowania”).

V. Strony zawierajac Umowe wspdtadministrowania dgzg do takiego uregulowania zasad
wspdtadministrowania danymi osobowymi, aby odpowiadaty one w petni postanowieniom
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

" niepotrzebne skreli¢
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej zwanego ,RODO”).

Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujacej tresci:
§1 Opis przetwarzania

1. Przedmiot. Przedmiotem przetwarzania przez Wspétadministratorow sg dane osobowe
przetwarzane przez Wspdtadministratordw w zwigzku z realizacjg przez Grupe reprezentowang
przez Lidera dziatai objetych mikrodotacja.

2. Czas. Przetwarzanie w oparciu o niniejszg Umowe wspdtadministrowania bedzie wykonywane
w okresie obowigzywania Umowy o mikrodotacje oraz przez okres realizacji wszystkich
zobowigzan z niej wynikajacych.

3. Charakter i cel. Celem przetwarzania jest wspdlna realizacja i rozliczenie Umowy o mikrodotacje,
w tym:

a. realizacja mikrodotacji, sprawozdawczosci, ewaluaciji, zarzadzania finansowego oraz
weryfikacji i audytow, a takze okreslania i udokumentowania kwalifikowalno$ci na
podstawie przepisow prawa;

b. biezacy kontakt zwigzany z realizacjg mikrodotacji;

c. administracyjnych — prowadzenie statystyk, raportowania, dokumentowania realizacji
dziatan, co stanowi nasz prawnie uzasadniony interes (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f
RODO);

d. wykorzystania wizerunku na potrzeby marketingu w oparciu o zgode (podstawa prawna:
art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

Przepisy prawa, o ktérych mowa w podpunkcie a:
|. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie,
Il. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

I1l. Ustawa z dnia 29 wrze$nia1994 r. o rachunkowosci,

IV. Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

V. Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle
seksualnym i ochronie matoletnich.

4. Rodzaj danych. Przetwarzanie bedzie obejmowac dane osobowe (,Dane”) gromadzone
w zwigzKu z realizacjg przez Grupe reprezentowang przez Lidera/ke dziatan objetych mikrodotacja,
w szczegblnosci dane wskazane ponize;.

a. dane zawarte w umowach zawieranych w zwigzku z realizacjg mikrodotacji;

b. dane zawarte w dokumentacji finansowej, rozliczeniowej i sprawozdawczej zwigzanej
z realizacjg mikrodotacijj;

c. dane gromadzone w odniesieniu do wszystkich uczestnikdéw dziatan realizowanych
w ramach mikrodotacii tj. listy obecnosci, obowigzki informacyjne, zgody;

d. dane dot. niekaralno$ci w zakresie niezbedny do realizacji obowigzkéw wynikajacych
Z przepisdw prawa.

Kategorie 0sdb, ktore bedg przetwarzane w ramach wspdtadministrowania, to w szczegdlnosci:

a. Ustugodawcy,

b. Uczestnicy korzystajacy z mikrodotacji.
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5. Przetwarzanie wspotadministrowanych danych bedzie obejmowato nastepujace sposoby ich
przetwarzania: zamieszczanie, publikowanie, zbieranie, przechowywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, utrwalanie, modyfikowanie, przegladanie, usuwanie lub niszczenie danych osobowych.

§2 Oswiadczenie Stron

1. Kazdy z Wspdtadministratorow zobowigzuje sie przetwarza¢ dane, o ktorych mowa w § 1 niniejszej
Umowy zgodnie z RODO, przepisami prawa krajowego dotyczacymi ochrony danych osobowych,
z zachowaniem szczegoInej starannosci.

§3 Obowiazki Wspétadministratorow

1. Kazdy Wspdtadministrujacy jest samodzielnie odpowiedzialny za wdrozenie odpowiednich $rodkéw
ochrony danych osobowych, w zakresie prowadzonego przez niego przetwarzania.

2. Grupa reprezentowana przez Lideralke jest pomystodawcg dziatan realizowanych w ramach
mikrodotacji i odpowiada za ich przeprowadzenie z nalezytg staranno$cig a takze za realizacje
wszystkich obowigzkow wynikajacych z Umowy o mikrodotacje.

3. Operator wspiera Grupe reprezentowana przez Lidera w zawieraniu uméw dot. realizacji
mikrodotacji, rozliczeniu finansowym oraz przechowuje dokumentacje mikrodotacji przekazang
przez Grupe po zakonczeniu wszystkich dziatan.

4. Wspétadministratorzy ustalili nastepujace zakresy odpowiedzialnosci:

a. Grupa reprezentowana przez Lidera odpowiada za:

i.  zapewnienie podstawy prawnej do realizowanego przez Grupe przetwarzania danych
osobowych gromadzonych na potrzeby mikrodotacij;
ii.  realizacje obowigzku informacyjnego wobec 0séb ktorych dane sq pozyskiwane
i gromadzone przez Grupe w zwigzku z realizacjg mikrodotacii;
iii. ~ zapewnienie, iz do dokumentacji mikrodotacji uzyskajg dostep wytgcznie osoby
upowaznione;
iv.  zawarcie umowy powierzenia przetwarzania przed dopuszczeniem przez Grupe
podwykonawcy do przetwarzania wspotadministrowanych danych;
v. ochrone danych osobowych gromadzonych w zwigzku z realizacjg mikrodotacji przez
caly czas, gdy dokumentacja znajduje sie w dysponowaniu Grupy;
vi.  zawarcie umowy powierzenia przetwarzania w zakresie jakim korzysta z ustug innych
ustugodawcow;
vii.  realizacje praw podmiotéw danych, zgodnie z postanowieniami w pkt 5,61 7;
viii. ~ prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania wykonywanych przez Grupe w ramach
mikrodotacii;
iX. ocene ryzyka zwigzanego z prowadzonym przetwarzaniem danych.
b. Operator odpowiada za:
I.  zapewnienie podstawy prawnej do realizowanego przez niego przetwarzania danych
osobowych gromadzonych przez Operatora na potrzeby mikrodotacii;
ii.  zapewnienie, iz do dokumentacji mikrodotacji uzyskajq dostep wytgcznie osoby
upowaznione do przetwarzania;
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ii. ~ zawarcie umowy powierzenia przetwarzania przed dopuszczeniem przez Operatora
podwykonawcy do przetwarzania wspotadministrowanych danych;

iv.  ochrone danych osobowych gromadzonych w zwigzku z realizacjg mikrodotacii,
przekazanych przez Grupe;

v. realizacje praw podmiotéw danych, zgodnie z postanowieniami w pkt 5,6 7;

vi.  prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania wykonywanych przez Operatora.

Kazdy Wspdtadministrator jest zobowigzany do odpowiadania na zadania 0séb fizycznych, ktorych
dane sg przez niego przetwarzane w zwigzku z realizacjg ich praw na podstawie Art. 15 - 21
RODO. Udzielenie odpowiedzi na ww. Zgdania odbywa sie na zasadach i w terminach okreslonych
w Art. 12 RODO.

W przypadku zgtoszenia przez osobe, ktdrej dane dotycza: zadania usuniecia jej danych
osobowych na podstawie Art. 17 RODO, Zgdania ograniczenia przetwarzania jej danych
osobowych na podstawie Art. 18 RODO, sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych na
podstawie art. 21 RODO, Wspdtadministratorzy niezwiocznie wspoinie podejmujg decyzje w tym
zakresie oraz ustalajg tre$¢ odpowiedzi. Decyzja jest podejmowana bez zbednej zwtoki. Jezeli
Zgdanie osoby fizycznej, ktorej dane dotyczg na podstawie Art. 17, 18, 21 RODO odnosi sig do
przetwarzania jej danych wytacznie przez jednego ze Wspdtadministratoréw, decyzje w zakresie
tego zadania oraz odpowiedzi podejmuje ten Wspoétadministrator.

Niezaleznie od powyzszych ustalen osoba, ktérej dane dotycza, moze wykonywaé swoje prawa
wobec kazdego ze Wspdtadministratorow.

Strony umowy niezwtocznie i wyczerpujaco poinformujg sie wzajemnie, jezeli odkryjg btedy lub
nieprawidtowo$ci w zakresie procesu przetwarzania danych osobowych, co moze mie¢ wptyw na
odpowiedzialno$¢ Wspdtadministratorow.

§4 Dane wrazliwe

. Jezeli przetwarzanie obejmuje dane osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwigzkéw
zawodowych, dane genetyczne lub dane biometryczne do celdéw jednoznacznego zidentyfikowania
osoby fizycznej, dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej danej osoby, badz
dane dotyczace wyrokéw skazujgcych i czyndw zabronionych (,dane wrazliwe”), Strony zobowigzujq
sie do stosowania szczegdlnych ograniczen i/lub dodatkowych zabezpieczen.

§5 Bezpieczenstwo przetwarzania

. Wspdtadministrujacy, kazdy we wiasnym zakresie, zobowigzuje sie do wdrozenia i stosowania
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, do ich przegladu i aktualizacji, w celu
zapewnienia przetwarzania danych osobowych, w zwigzku z realizacjq niniejszej Umowy
wspotadministrowania, zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych oraz
zapewni warunki do przeprowadzenia kontroli w tym zakresie.

. Strony zobowigzujg sie do przechowywania wszelkich dokumentow, ktére sg niezbedne do
udokumentowania prawidtowego przetwarzania danych.

§6 Odpowiedzialnos$¢

Wspotadministratorzy oswiadczaja, ze kazdy z nich samodzielnie bedzie ponosit odpowiedzialno$¢
za skutki przetwarzania przez niego wspotadministrowanych danych osobowych w sposéb
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naruszajacy przepisy prawa ochrony danych osobowych, w zakresie, w jakim kazdy z nich
przyczynit sie do naruszenia obowigzujacych zasad ochrony danych osobowych osoby fizyczne;.
Kazdy Wspdtadministrujacy zobowigzany jest do poinformowania drugiej Strony o kazdym
zdarzeniu, ktore mogtoby stanowi¢ podstawe zgtoszenia roszczen w zwigzku z naruszeniem zasad
przetwarzania danych osobowych, gdy okolicznosci zdarzenia wskazujg na jego odpowiedzialno$¢
lub wspdtodpowiedzialno$¢ w powstaniu takich roszczen.

W przypadku gdyby jakakolwiek osoba fizyczna wystapita z roszczeniami wobec jednego ze
Wspdtadministrujgcych z tytutu naruszenia odpowiednio jej praw przez drugiego
Wspdtadministrujacego, to kazdy z wspdtadministrujgcych odpowiada we wiasnym zakresie.

§7 Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1.

Kazda Strona moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom wowczas, gdy podwykonawca spetnia niezbedne warunki wynikajace z art. 28-32
RODO dotyczace bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

. Kazda Wspdtadministrator ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wykorzystywanych przez siebie

podwykonawcow.

Kazdy Wspdtadministrator zawrze umowe powierzenia przetwarzania ze swoim podwykonawca,
przez udostepnieniem mu danych osobowych.

Kazdy Wspdtadministrator bedzie sprawowat nadzér nad przetwarzaniem danych osobowych
zgodnym z RODO i niniejszg Umowa przez swoich podwykonawcow.

§8 Naruszenie ochrony danych osobowych

1.

—_

Kazdy Strona zobowigzana jest do poinformowania drugiej Strony o kazdym zdarzeniu, ktére
mogtoby stanowi¢ podstawe zgtoszenia roszczen w zwigzku z naruszeniem zasad przetwarzania
danych osobowych, gdy okoliczno$ci zdarzenia wskazujg na jego odpowiedzialno$¢ lub
wspodtodpowiedzialno$¢é w powstaniu takich roszczen.

Kazda Strona, w przypadku powzigcia informaciji o naruszeniu ochrony danych osobowych
niezwtocznie przekaze drugiej Stronie powyzszg informacje.

Wspdtadministratorzy, jesli w wyniku przeprowadzonej analizy zdarzenia, potwierdzg istnienie ryzyka
naruszenia praw i wolno$ci 0sob, ktorych dotyczy wspotadministrowanie, w ciagu 72 godzin przeslg
informacje i dokumenty objete zgtoszeniem do organu nadzorujgcego ochrone danych zgodnie z art.
33 RODO.

. Strony wypetniajg réwniez swoje obowigzki informacyjne wobec osoby, ktorej dane dotyczg, zgodnie

z art. 34 RODO.

§9 Osoby kontaktowe

Strony ustalajg nastepujacy punkt kontaktowy dla osob fizycznych, ktdrych dane osobowe
sg przetwarzane przez Wspotadministrujgcych
1) ze strony Grupy:

TR el ce-mail ..o ;
2) ze strony Operatora:
TR el ,e-mail ... ;

Zmiana danych osob wymienionych w ust. 1 nie wymaga zawarma aneksu do umowy.
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1.

§10 Rozwiazanie i wygasnigcie Umowy

Kazdy Wspdtadministrujgcy moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym,
bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli:
1) kontrola organu nadzoru ochrony danych osobowych wykaze, ze drugi Wspdtadministrujacy
nie podjat przewidzianych przepisami prawa $rodkdw zabezpieczajacych,
2) drugi Wspétadministrujgcy razaco narusza zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy lub
Umowy o mikrodotacje, ktore wigza sie z ochrong danych osobowych.
Niniejsza umowa wygasa w przypadku rozwigzania Umowy o mikrodotacje badz wygasniecia
Umowy o mikrodotacje i zakoriczenia realizacji wszystkich obowiazkdw z niej wynikajacych.
Kazdy Wspdtadministrujacy, z chwilg rozwigzania badz i wygasniecia Umowy o mikrodotacje,
zobowigzuijq sie do usuniecia wszelkich danych osobowych ze wszystkich posiadanych no$nikdw,
w szczegbinosci ze sporzadzonych kopii zapasowych, po ustawowym czasie przechowywania
danych.

§11 Postanowienia koncowe

1.
2.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.

Jezeli poszczegoine postanowienia niniejszej Umowy okazg sie lub stang sie nieskuteczne lub
zawierajg luke, pozostate postanowienia pozostajg nienaruszone. W takim przypadku Strony
zobowigzuijq sie do zastgpienia nieskutecznego przepisu prawnego regulacjq ustawowa, ktéra jest
najblizsza celowi nieskutecznej regulacji i najlepiej spetnia wymogi art. 26 RODO.

3. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej Strony.
Wspétadministrujacy nr 1 Wspoétadministrujacy nr 2
(Operator) (Grupa reprezentowana przez Lideral/ke)
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