
 

Załącznik nr 16 
 

UMOWA O WSPÓŁADMINISTROWANIE DANYMI OSOBOWYMI 
 
 
zawarta w …………………………… dnia …………….2025 roku pomiędzy: 
Stowarzyszeniem - Lokalna Grupa Działania Między Odrą a Bobrem/Fundacją Rozwoju Holistycznego** 

z siedzibą w ……………………………………. Wpisanym/ą do Krajowego Rejestru Sądowego pod 

numerem …………………….., posiadającym/ą NIP ……………………… zwanym/ą dalej „Operatorem’’ 

lub ,,Współadministratorem nr 1’’, reprezentowanym/ą przez:  

………………………. – …………………… 
………………………. – …………………… 
 
a  
 
grupą nieformalną pod nazwą............................................................................ reprezentowaną przez jej 
lidera/kę:..................................................... (imię i nazwisko), zamieszkałego/ą 
w ............................................................ (adres), urodzonego/ej……………….…….(data urodzenia), 
zwaną dalej "Grupą reprezentowaną przez Lidera”, ,,Grupą’’ lub ,,Współadministratorem nr 2’’ 
 
 
 
W dalszej części umowy Operator  i Grupa reprezentowana przez Lidera/kę będą zwani łącznie Stronami 
lub Współadministratorami, a indywidualnie Stroną lub Współadministratorem. 
 
Mając na uwadze, że: 
 

I. Strony zawarły z Narodowym Instytutem Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa 
Obywatelskiego, umowę nr UMOWA NR 2/3/MMS/2025 na realizację zadania publicznego, 
zleconego w ramach Rządowego Programu Moc Małych Społeczności, sfinansowanego ze 
środków Narodowego Instytutu Wolności- Centrum Rozwoju Społeczeństwa 
Obywatelskiego (zwana dalej ,,Umową’’) 

II. Strony zawarły umowę o mikrodotację nr …………..z dnia …………., w której Operator 
i Grupa reprezentowana przez Lidera/kę są współrealizatorami projektu pt. 
......................................................................................, zwanego dalej Projektem, 
finansowanego w ramach projektu „MMS – lubuskie minigranty” Umową (zwana dalej 
„Umową o mikrodotację”); 

III. W związku z wykonywaniem Umowy o mikrodotację; stosownie do art. 26 RODO , 
dochodzi do Współadministrowania danymi osobowymi w zakresie określonym niniejszą 
Umową (zwaną dalej „Umową współadministrowania”). 

IV. Strony zawierając Umowę współadministrowania dążą do takiego uregulowania zasad 
współadministrowania danymi osobowymi, aby odpowiadały one w pełni postanowieniom 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

                                                             
* niepotrzebne skreślić 



 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej zwanego „RODO”). 
 

Strony postanowiły zawrzeć Umowę o następującej treści: 
 
§1 Opis przetwarzania 
 
1. Przedmiot. Przedmiotem przetwarzania przez Współadministratorów są dane osobowe 

przetwarzane przez Współadministratorów w związku z realizacją przez Grupę reprezentowaną 
przez Lidera działań objętych mikrodotacją.  

2. Czas. Przetwarzanie w oparciu o niniejszą Umowę współadministrowania będzie wykonywane 
w okresie obowiązywania Umowy o mikrodotację oraz przez okres realizacji wszystkich 
zobowiązań z niej wynikających. 

3. Charakter i cel. Celem przetwarzania jest wspólna realizacja i rozliczenie Umowy o mikrodotację, 
w tym: 

a. realizacja mikrodotacji, sprawozdawczości, ewaluacji, zarządzania finansowego oraz 
weryfikacji i audytów, a także określania i udokumentowania kwalifikowalności na 
podstawie przepisów prawa; 

b. bieżący kontakt związany z realizacją mikrodotacji; 
c. administracyjnych – prowadzenie statystyk, raportowania, dokumentowania realizacji 

działań, co stanowi nasz prawnie uzasadniony interes (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f 
RODO); 

d. wykorzystania wizerunku na potrzeby marketingu w oparciu o zgodę (podstawa prawna: 
art. 6 ust. 1 lit. a RODO); 

Przepisy prawa, o których mowa w podpunkcie a: 

I. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, 

II. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 

III. Ustawa z dnia 29 września1994 r. o rachunkowości, 

IV. Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, 

V. Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 

seksualnym i ochronie małoletnich.  

4. Rodzaj danych. Przetwarzanie będzie obejmować dane osobowe („Dane”) gromadzone 
w związku z realizacją przez Grupę reprezentowaną przez Lidera/kę działań objętych mikrodotacją, 
w szczególności dane wskazane poniżej. 

a. dane zawarte w umowach zawieranych w związku z realizacją mikrodotacji; 
b. dane zawarte w dokumentacji finansowej, rozliczeniowej i sprawozdawczej związanej 

z realizacją mikrodotacji; 
c. dane gromadzone w odniesieniu do wszystkich uczestników działań realizowanych 

w ramach mikrodotacji tj. listy obecności, obowiązki informacyjne, zgody; 
d. dane dot. niekaralności w zakresie niezbędny do realizacji obowiązków wynikających 

z przepisów prawa. 
Kategorie osób, które będą przetwarzane w ramach współadministrowania, to w szczególności: 

a. Usługodawcy, 
b. Uczestnicy korzystający z mikrodotacji. 



 

5. Przetwarzanie współadministrowanych danych będzie obejmowało następujące sposoby ich 
przetwarzania: zamieszczanie, publikowanie, zbieranie, przechowywanie, ujawnianie poprzez 
przesłanie, utrwalanie, modyfikowanie, przeglądanie, usuwanie lub niszczenie danych osobowych. 

 

§2 Oświadczenie Stron 

1. Każdy z Współadministratorów zobowiązuje się przetwarzać dane, o których mowa w § 1 niniejszej 
Umowy zgodnie z RODO, przepisami prawa krajowego dotyczącymi ochrony danych osobowych, 
z zachowaniem szczególnej staranności. 

 
§3 Obowiązki Współadministratorów 

1. Każdy Współadministrujący jest samodzielnie odpowiedzialny za wdrożenie odpowiednich środków 
ochrony danych osobowych, w zakresie prowadzonego przez niego przetwarzania. 

2. Grupa reprezentowana przez Lidera/kę jest pomysłodawcą działań realizowanych w ramach 
mikrodotacji i odpowiada za ich przeprowadzenie z należytą starannością a także za realizację 
wszystkich obowiązków wynikających z Umowy o mikrodotację. 

3. Operator wspiera Grupę reprezentowaną przez Lidera w zawieraniu umów dot. realizacji 
mikrodotacji, rozliczeniu finansowym oraz  przechowuje dokumentację mikrodotacji przekazaną 
przez Grupę po zakończeniu wszystkich działań. 

4. Współadministratorzy ustalili następujące zakresy odpowiedzialności: 
a. Grupą reprezentowana przez Lidera odpowiada za:  

i. zapewnienie podstawy prawnej do realizowanego przez Grupę przetwarzania danych 

osobowych gromadzonych na potrzeby mikrodotacji; 

ii. realizację obowiązku informacyjnego wobec osób których dane są pozyskiwane 

i gromadzone przez Grupę w związku z realizacją mikrodotacji; 

iii. zapewnienie, iż do dokumentacji mikrodotacji uzyskają dostęp wyłącznie osoby 

upoważnione; 

iv. zawarcie umowy powierzenia przetwarzania przed dopuszczeniem przez Grupę 

podwykonawcy do przetwarzania współadministrowanych danych; 

v. ochronę danych osobowych gromadzonych w związku z realizacją mikrodotacji przez 

cały czas, gdy dokumentacja znajduje się w dysponowaniu Grupy; 

vi. zawarcie umowy powierzenia przetwarzania w zakresie jakim korzysta z usług innych 

usługodawców; 

vii. realizację praw podmiotów danych, zgodnie z postanowieniami w pkt 5,6 i 7; 

viii. prowadzenie rejestru czynności przetwarzania wykonywanych przez Grupę w ramach 

mikrodotacji; 

ix. ocenę ryzyka związanego z prowadzonym przetwarzaniem danych. 

b. Operator odpowiada za: 

i. zapewnienie podstawy prawnej do realizowanego przez niego przetwarzania danych 

osobowych gromadzonych przez Operatora na potrzeby mikrodotacji; 

ii. zapewnienie, iż do dokumentacji mikrodotacji uzyskają dostęp wyłącznie osoby 

upoważnione do przetwarzania; 



 

iii. zawarcie umowy powierzenia przetwarzania przed dopuszczeniem przez Operatora 

podwykonawcy do przetwarzania współadministrowanych danych; 

iv. ochronę danych osobowych gromadzonych w związku z realizacją mikrodotacji, 

przekazanych przez Grupę; 

v. realizację praw podmiotów danych, zgodnie z postanowieniami w pkt 5,6 i 7; 

vi. prowadzenie rejestru czynności przetwarzania wykonywanych przez Operatora. 

5. Każdy Współadministrator jest zobowiązany do odpowiadania na żądania osób fizycznych, których 
dane są przez niego przetwarzane w związku z realizacją ich praw na podstawie Art. 15 - 21 
RODO. Udzielenie odpowiedzi na ww. żądania odbywa się na zasadach i w terminach określonych 
w Art. 12 RODO.  

6. W przypadku zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą: żądania usunięcia jej danych 
osobowych na podstawie Art. 17 RODO, żądania ograniczenia przetwarzania jej danych 
osobowych na podstawie Art. 18 RODO, sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych na 
podstawie art. 21 RODO, Współadministratorzy niezwłocznie wspólnie podejmują decyzję w tym 
zakresie oraz ustalają treść odpowiedzi. Decyzja jest podejmowana bez zbędnej zwłoki. Jeżeli 
żądanie osoby fizycznej, której dane dotyczą na podstawie Art. 17, 18, 21 RODO odnosi się do 
przetwarzania jej danych wyłącznie przez jednego ze Współadministratorów, decyzję w zakresie 
tego żądania oraz odpowiedzi podejmuje ten Współadministrator.  

7. Niezależnie od powyższych ustaleń osoba, której dane dotyczą, może wykonywać swoje prawa 
wobec każdego ze Współadministratorów.  

8. Strony umowy niezwłocznie i wyczerpująco poinformują się wzajemnie, jeżeli odkryją błędy lub 
nieprawidłowości w zakresie procesu przetwarzania danych osobowych, co może mieć wpływ na 
odpowiedzialność Współadministratorów. 

 
§4 Dane wrażliwe  

1. Jeżeli przetwarzanie obejmuje dane osobowe ujawniające pochodzenie rasowe lub etniczne, 
poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków 
zawodowych, dane genetyczne lub dane biometryczne do celów jednoznacznego zidentyfikowania 
osoby fizycznej, dane dotyczące zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej danej osoby, bądź 
dane dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych („dane wrażliwe”), Strony zobowiązują 
się do stosowania szczególnych ograniczeń i/lub dodatkowych zabezpieczeń. 
 

§5 Bezpieczeństwo przetwarzania  

1. Współadministrujący, każdy we własnym zakresie, zobowiązuje się do wdrożenia i stosowania 
odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, do ich przeglądu i aktualizacji, w celu 
zapewnienia przetwarzania danych osobowych, w związku z realizacją niniejszej Umowy 
współadministrowania, zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych oraz 
zapewni warunki do przeprowadzenia kontroli w tym zakresie.  

2. Strony zobowiązują się do przechowywania wszelkich dokumentów, które są niezbędne do 
udokumentowania prawidłowego przetwarzania danych. 
 

§6 Odpowiedzialność 

1. Współadministratorzy oświadczają, że każdy z nich samodzielnie będzie ponosił odpowiedzialność 
za skutki przetwarzania przez niego współadministrowanych danych osobowych w sposób 



 

naruszający przepisy prawa ochrony danych osobowych, w zakresie, w jakim każdy z nich 
przyczynił się do naruszenia obowiązujących zasad ochrony danych osobowych osoby fizycznej. 

2. Każdy Współadministrujący zobowiązany jest do poinformowania drugiej Strony o każdym 
zdarzeniu, które mogłoby stanowić podstawę zgłoszenia roszczeń w związku z naruszeniem zasad 
przetwarzania danych osobowych, gdy okoliczności zdarzenia wskazują na jego odpowiedzialność 
lub współodpowiedzialność w powstaniu takich roszczeń.  

3. W przypadku gdyby jakakolwiek osoba fizyczna wystąpiła z roszczeniami wobec jednego ze 
Współadministrujących z tytułu naruszenia odpowiednio jej praw przez drugiego 
Współadministrującego, to każdy z współadministrujących odpowiada we własnym zakresie. 

 
§7 Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Każda Strona może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania 
podwykonawcom wówczas, gdy podwykonawca spełnia niezbędne warunki wynikające z art. 28-32 
RODO dotyczące bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych. 

2. Każda Współadministrator ponosi pełną odpowiedzialność za wykorzystywanych przez siebie 
podwykonawców. 

3. Każdy Współadministrator zawrze umowę powierzenia przetwarzania ze swoim podwykonawcą, 
przez udostępnieniem mu danych osobowych. 

4. Każdy Współadministrator będzie sprawował nadzór nad przetwarzaniem danych osobowych 
zgodnym z RODO i niniejszą Umową przez swoich podwykonawców.  

 
§8 Naruszenie ochrony danych osobowych 

1. Każdy Strona zobowiązana jest do poinformowania drugiej Strony o każdym zdarzeniu, które 
mogłoby stanowić podstawę zgłoszenia roszczeń w związku z naruszeniem zasad przetwarzania 
danych osobowych, gdy okoliczności zdarzenia wskazują na jego odpowiedzialność lub 
współodpowiedzialność w powstaniu takich roszczeń.  

2. Każda Strona, w przypadku powzięcia informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych 
niezwłocznie przekaże drugiej Stronie powyższą informację. 

3. Współadministratorzy, jeśli w wyniku przeprowadzonej analizy zdarzenia, potwierdzą istnienie ryzyka 
naruszenia praw i wolności osób, których dotyczy współadministrowanie,  w ciągu 72 godzin prześlą 
informacje i dokumenty objęte zgłoszeniem do organu nadzorującego ochronę danych zgodnie z art. 
33 RODO.  

4. Strony wypełniają również swoje obowiązki informacyjne wobec osoby, której dane dotyczą, zgodnie 
z art. 34 RODO.  

 
§9 Osoby kontaktowe 

1. Strony ustalają następujący punkt kontaktowy dla osób fizycznych, których dane osobowe                                  
są przetwarzane przez Współadministrujących 

1) ze strony Grupy: 
- ……………, tel. ………………….., e-mail …………………;  

2) ze strony Operatora: 
- ……………, tel. ………………….., e-mail …………………;  

2. Zmiana danych osób wymienionych w ust. 1 nie wymaga zawarcia aneksu do umowy. 
 

 



 

§10 Rozwiązanie i wygaśnięcie Umowy 

1. Każdy Współadministrujący może wypowiedzieć niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, 
bez zachowania okresu wypowiedzenia, jeżeli: 
1) kontrola organu nadzoru ochrony danych osobowych wykaże, że drugi Współadministrujący 

nie podjął przewidzianych przepisami prawa  środków zabezpieczających,  
2) drugi Współadministrujący rażąco narusza zobowiązania wynikające z niniejszej umowy lub 

Umowy o mikrodotację, które wiążą się z ochroną danych osobowych. 
2. Niniejsza umowa wygasa w przypadku rozwiązania Umowy o mikrodotację bądź wygaśnięcia 

Umowy o mikrodotację i zakończenia realizacji wszystkich obowiązków z niej wynikających. 
3. Każdy Współadministrujący, z chwilą rozwiązania bądź i wygaśnięcia Umowy o mikrodotacje, 

zobowiązują się do usunięcia wszelkich danych osobowych ze wszystkich posiadanych nośników, 
w szczególności ze sporządzonych kopii zapasowych, po ustawowym czasie przechowywania 
danych. 
 

§11 Postanowienia końcowe 

1. Niniejsza umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia. 
2. Jeżeli poszczególne postanowienia niniejszej Umowy okażą się lub staną się nieskuteczne lub 

zawierają lukę, pozostałe postanowienia pozostają nienaruszone. W takim przypadku Strony 
zobowiązują się do zastąpienia nieskutecznego przepisu prawnego regulacją ustawową, która jest 
najbliższa celowi nieskutecznej regulacji i najlepiej spełnia wymogi art. 26 RODO. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej Strony. 
 
 
 
 

 
................................................................... 
Współadministrujący nr 1  
(Operator) 

....................................................................... 
Współadministrujący nr 2  
(Grupa reprezentowana przez Lidera/kę) 
 
 

 


